PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA PRETA .
LEIN" 1603/2002,

EMENTA: Dispe sobre a estrutura administrativa do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE — ¢ estabelece o Quadro de
Pessoal e dé4 outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNIC{PIO DE AGUA PRETA -PE, no uso das suas
atribuigbes legais faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
lei:

CAPITULO1Y
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art, 1°- Fica instituido, na forma do disposto desta Lei , o Sistema de
Administrag@o do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE — de Agua Preta.

Pardgrafo Unico — Para atender os objetivos desta Lei, ficam criados os
seguintes Grupos operacionais € respectivos cargos:

I- GRUPOS OCUPACIONAIS:

a) Servigos Administrativos;
b) Servigos Técnicos;
¢) Servigos de Apoio.

- CARGOS:

a) Presidente;

b) Vice-Presidente;

¢) Diretor de Tesouraria,

d) Auxiliar de Administrag3o;

e) Auxiliar de Escritério;

f) Motorista;

g) Mestre de Operador Encanador;
h) Operador Encanador A;

1) Operador Encanador B,

1) Auxiliar de Operador Encanador.

DAS ATRIBUICOES

Art, 2°- Ao Presidente , ocupante de Cargo em Comissdo, nomeado pelo
Executivo Municipal, sdo acometidas as seguintes atribuigGes:



I- Representar a Autarquia juridicamente ou Constituir procurador;

II- Enviar mensalmente & Prefeitura Municipal o balancete do més ar}terior
e anualmente o balango anual e o relatério da gestdo financeira e patrimonial da
Autarquia;

M-  Autorizar as despesas de acordo com as dotagdes orgamentarias ;
Celebrar acordos, coniratos e convénios e outros atos administrativos;
V- Movimentar a conta bancaria de arrecadag#io; )
VI-  Promover a integragdo da Autarquia aos demais OrgHos de interesse
publico que atvam no Municipio.

g

Art. 3°% Ao Vice —Presidente, ocupante de Cargo em Comissdo, nomeado
pelo Executivo Municipal, sfo acometidas as seguintes atribuigdes:

I- Substituir o Presidente em sua auséncia ;

11- Assinar em conjunto com o Presidente a movimentagio bancaria, da
Autarquia;

M- Auxiliar o Presidente nos trabalhos administrativos ¢ operacionais da
Autarquia,

IV-  Promover a integracdo da Autarquia aos demais Orgfios de interesse
publico que atuam no Municipio.

Art. 4°- Ao Diretor de Tesouraria, ocupante de Cargo em Comissdo,
nomeado pelo Presidente da Autarquia, sdo acometidas as seguintes atribui¢des:

k- Elaborar os servigos de emissio de Cheques, promover o recebimento de
valores, efetuar o pagamento das despesas e executar a guarda e conservagdo dos
valores do SAAE;

- Dar baixa nas contas de dgua recebidas pelos agentes arrecadadores;

III-  Realizar atividades correlatas & Tesouraria.

Art, 5% Ao Auxiliar de Administragfo ocupante de Cargo de provimento
efetivo, sdo acometidas as seguintes atribuigdes:

I- Editar folha de pagamento;

II- Realizar calculo de férias;

III-  Registrar a freqliéncia dos funcionarios;
IV-  Calcular encargos e bonificagdes;

V- Realizar atividades correlatas.

Art, 6°- Ao Auxiliar de Escritério, ocupante de Cargo de provimento
efetivo, sdo acometidas as seguintes atribuigSes:

I- Elaborar o balancete mensal e balango anual;

II-  Realizar baixa das contas recebidas pelo agente recebedor,

II-  Preparar e escriturar proposta orgamentaria;

IV-  Escriturar 0 movimento orgamentario ¢ financeiro,

V- Preparar e escriturar o balango patrimonial, orgamentario, financeiro e
SEus anexos;

VI-  Controlar escriturag@io do saldo das dotagdes orgamentarias;



VII- Realizar atividades correlatas.

Art, 7°- Ao motorista, ocupante de cargo de provimento efetivo, s&o
acometidas as seguintes atribuiges:

I- Dirigir os veiculos do SAAE, conforme trajeto indicado, transportando
pessoas e materiais;

II- Vistoriar os veiculos , certificando-se de suas condigbes de
funcionamento,

-  Zelar pela manutengio do veiculo e do material transportado, observando
rigorosamente as normas de seguranga;

IV-  Comunicar ao encarregado as necessidades de reparo e manutengdo do
veiculo;

V- Realizar atividades correlatas.

Art. 8°- Ao Mestre de Operador Encanador, ocupante de cargo de
provimento efetivo, sfio acometidas as seguintes atribuigdes:

I- Coordenar os trabalhos de abastecimento e manuten¢do da rede de
distribui¢do de agua;

I¥- Verificagdo de leituras para identificago de irregularidades;

III-  Designar os encanadores para consertos de vazamentos e/ou substituigdo
de ramais danificados;

IV-  Elaborar escalas de servigos dos operadores e encanadores;

V- Emitir pedidos de ligagfo;

VI-  Realizar atribuigGes correlatas.

Art. 9°- Ao Operador Encanador A ¢ B, ocupante de cargo de provimetito
efetivo, sdo acometidas as seguintes atribui¢des:

I- Realizar tratamento de agua bruta na esta¢do de tratamento;

- Manusear produtos quimicos na ETA, necessario ao tratamento da dgua ;
III-  Executar servigos na lavagem dos filtros da ETA;

IV-  Preparar tinas de produtos quimicos;

V- Controlar a vazio da solu¢fio dos produtos quimicos;

VI-  Controlar a vaz#o de 4gua bruta da ETA;

VII-  Acionar motores elétricos ETA,

VII- Realizar coletas de amostras para exames fisico — quimicos;

IX-  Realizar atividades correlatas.

Art. 10°- Ao Auxiliar de Operador Encanador, ocupante de cargo de
provimento efetivo, sdo acometidas as seguintes atribuigdes:

I- Realizar servigos de ligagdes e religagles prediais;

II- Retirar vazamento de ligagdes prediais;

III-  Executar servigos em rompimento de rede de distribui¢do de 4gua tratada
e na rede adutora de aguna bruta;

[V-  Instalar hidrémetros;

V- Executar mudangas de ramal, substitui¢do de ligagSes de 4gua;

VI-  Sob a supervisio do Operador — Encanador:

pE



a) manusear produtos quimicos na ETA, necessarios ao tratamento da 4gua;
b) executar servigo na lavagem dos filtros da ETA;

c) preparar as tinas de produtos quimicos;

d) controlar a vazio de 4gua bruta da ETA;

VII- Realizar atividades correlatas.

Art, 11- O Quadro de Provimento Efetivo ¢ Comissionado do SAAE,
passa a ser composto pelos cargos constantes do ANEXO I e¢ II desta Lei, com
vencimentos € quantitativos ali descritos.

Art, 12- Os servidores que ja pertencem ao quadro do SAAE, serdo
enquadrados conforme alteragfio desta Lei, nos cargos correspondentes as fungdes que
j& vém sendo exercitadas.

Art. 13- Os Servidores do SAAE , poderdo receber gratificagdo pelo
desempenho de suas fungdes, limitada a remuneragfo basica de cada servidor.

Parégrafo Unica — A gratificagiio descrita no caput deste artigo, seré atribuida
pelo Presidente da Autarquia aos servidores mediante Portaria.

Art. 14- Os cargos de provimento efetivo que se encontrarem vagos , seréio
providos, exclusivamente mediante aprovagio em concursos publicos de provas ou de
provas e titulos.

Art. 15- As despesas decorrentes da presente Lei, correrdo por conta das
dotagdes proprias consignadas no orgamento geral do Municipio.

Art. 16- Esta Lei enfrard em vigor na data de sua publicagfio e seus efeitos
financeiros a partir de 01 de maio de 2002, revogadas as disposi¢des em contréario.

Gabinete do Prefeito, em 07 de junho de 2602.

==~

Eduardo Coutinho
Prefeito



ANEXOI DA N° 1603/2002.

QUADRO DO PESSOAL EFETIVO DO SAAE.

'UANTIDADE NOMENCLATURA VALOR (R$)
01 Auxiliar de Administragfo 745,99
02 Auxiliar de Escritério 577,36
01 Mestre de Operador Encanador 474,52
10 Operador Encanador B 390,56
02 Operador Encanador A 321,72
06 Augxiliar de Operador Encanador 320,82
01 Motorista 474.52

Gabinete do Prefeito, em 07 de junho de 2002.

ST

Eduardo Coutinho
Prefeito




ANEXO II DO PROJETO DE LEI N° 1603/2002.

QUADRO DE PESSOAL COMISSIONADO DO SAAE.

QUANTIDADE NOMENCLATURA SIMBOLO VALOR RS
01 Presidente CCAI-1 1.150,00
01 Vice Presidente CCAl -2 805,00
01 Diretor de Tesouraria CCAI-3 400,00

Gabinete do Prefeito, em 07 de junho de 2002.

ST

Eduardo Coutinho

Prefeito




