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PROJETO DE LEIN® 0L 12023

CRIA VAGAS E CARGOS
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAMARA MUNICIPAL
VEREADORES DO MUNICIPIO
AGUA PRETA.

NA
DA
DE
DA

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DO MUNICIPIO DA AGUA PRETA, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo

conferidas pela Lei Organica do Municipio e pelo regimento interno desta casa,

sem prejuizos de outras leis, normativos e dispositivos que regulem a materia,

submeto a apreciagdo da Camara de Vereadores da Agua Preta o seguinte

Projeto de Lei Municipal:

Art. 1°. Fica criado na Estrutura Organizacional da Camara Municipal de

Vereadores da Agua Preta o cargo de provimento em comissé@o de Secretario

de Financas, com as respectivas vagas, vencimento e gratificacoes

representacao do cargo, conforme Anexo | desta Lei.

de

§ 1°. O Secretario de Fiangas sera responsavel pela gestao financeira,

desde arrecadacao, controles bancarios, de caixa e pagamentos, tendo como

atribuigoes:

| - Movimentar contas bancarias da Camara Municiapal de Vereadores

da Agua Preta, assinar e autorizar pagamentos de despesas legalmente

contabilizadas, juntamente com o Presidente da Camara;

Il - Elaborar e cumprir ordens cronologicas de pagamentos;

Il - Emitir cheques, ordens de pagamento, transferéncias bancarias para

efetivacao do pagamento das despesas, de acordo com a programacao

financeira e disponibilidade de recursos;
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IV - Controlar contas financeiras e movimentagbes bancarias e efetuar

conciliacoes em geral;
V - Preparar e divulgar os Boletins do Movimento Financeiro;

V| - Zelar para que os recursos vinculados sejam aplicados conforme a

sua destinacao;

VIl - Outras tarefas que Ihe forem atribuidas pelos seus superiores

Art. 2°. Fica criado na Estrutura Organizacional da Camara Municipal de

Vereadores da Agua Preta o cargo de provimento em comissao de Assessor de

Secretaria, com as respectivas vagas, vencimento e gratificacoes de

representagao do cargo, conforme Anexo | desta Lel.
§ 1°. Sao atribuicoes do Assessor de Secretaria:

| — Elaborar planilhas, textos, demonstrativos, controles, registros e

realizar demais atividades em microcomputador;

Il — Receber, classificar, conferir, protocolar, localizar, expedir e arquivar

expedientes e outros documentos, alem de colher assinaturas e encaminhar

publicacoes legais;

Il — Realizar servigos de recepgao, entrega e controle de materiais de

consumo e permanentes da Camara Municipal;

IV — Efetuar o despacho de correspondéncias, requerimentos e
documentos, inclusive com entrega pessoalmente aos diversos orgdos das ‘

esferas da administracao publica ou entidades privadas;

V — Localizar, identificar, fotocopiar e fazer levantamento de documentos ¢

e congéneres Nos arquivos gerais ou especificos, sempre que solicitado:

VI — Elaborar documentos oficiais, submetendo-os aos superiores

hierarquicos;
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VIl — Desempenhar atividades administrativas e burocraticas de nivel

intermediario e prestar apoio administrativo as unidades da Camara Municipal;

VIl — Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou
que lhe forem atribuidas por superior.

Art. 3°. Fica criado na Estrutura Organizacional da Camara Municipal de

Vereadores da Agua Preta o cargo de provimento em comissdo de Assessor

Legislativo Especial, com as respectivas vagas, vencimento e gratificagoes de

representacao do cargo, conforme Anexo | desta Lei.

§ 1°. Séo atribuigdes do Assessor Legislativo Especial:

| - Reunir legislacdo, projetos e propostas de interesse dos Vereadores,

assessorando-os na formulacdo de questionamentos e nas materias em que se

mostrarem necessarias;

|| - Preparar e/ou revisar material relativo a pronunciamentos, exposigoes

e proposicoes dos Vereadores;

Il - Prestar assessoramento imediato aos Vereadores, quando |he for

solicitado, durante a participagao destes nas comissoes permanentes ou

temporarias da Camara Municipal,

§ 2°. Cabera ao Vereador indicar atraves de Memorando, o nome do

Assessor Legislativo Especial de sua confianga, acompanhado da

documentacao exigida por lei.

§ 3°. A freqiéncia do Assistente Legislativo Especial sera atéstaga/ /M/
&

através de memorando assinado pelo Vereador responsavel pela indicagao.

Art. 4°. Fica criado na Estrutura Organizacional da Camara Municipal de
Vereadores da Agua Preta o cargo de provimento em comissdo de Assessor

Politico, com as respeclivas vagas, vencimento e gratificacoes de

representacao do cargo, conforme Anexo | desta Lei.

ah A g
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3 1°. Sao atribuigdes do Assessor Politico:

| - Manter os Vereadores informados sobre prazos a cumprir, bem como

aCompanhar as providéncias obtidas das proposigoes em tramite na Camara

Municipal de Vereadores da Agua Preta;

Il - Auxiliar os Vereadores na fiscalizacdo da Administragdo Publica,

observando o cumprimento da legislacao, das normas e instrugoes pertinentes;

Il - Desempenhar outras atividades de assessoramento externo aos

Vereadores, desde que compativeis com o cargo ocupado.

§ 2°. Cabera ao Vereador indicar através de Memorando, o nome do
Assessor Politico de sua confianga, acompanhado da documentagéo exigida

por lei.

§ 3° A freqiéncia do Assessor Politico sera atestada através de

memorando assinado pelo Vereador responsavel pela indicacao.

Art. 5°. Fica criado na Estrutura Organizacional da Camara Municipal de
Vereadores da Agua Preta o cargo de provimento em comissdo de Assessor

Legislativo, com as respectivas vagas, vencimento e verba de representacao

do cargo, conforme Anexo | desta Lei.

§ 1°. Sao atribuigoes do Assessor Legislativo:

| - Representar os Vereador no atendimento a comunidade, tanto da

zona urbana quanto da zona rural, quando |he for solicitado:

Il - Efetuar o atendimento aos municipes, as autoridades e a populacao

em geral, prestando orientagoes e realizando os encaminhamentos necessarios

aos orgaos e setores competentes;

Il - Agendar e organizar as reunioes externas de interesse dos

VVereadores.
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V'~ Encaminhar a secretaria da Camara os assuntos de interesse

Publico, para analise posterior e a elaboragdo de proposta legislativa
COrrespondente.

V - Desempenhar outras atividades de assessoramento interno e externo

d0s Vereadores, desde que compativeis com o cargo ocupado.

§ 2° Cabera ao Vereador indicar, o nome do Assessor Legislativo de

Sua confianca, acompanhado da documentacao exigida por lei.

X § 3° A freqiiéncia do Assessor Legislativo sera atestada através de

Mmemorando assinado pelo Vereador responsavel pela indicagao.

Art. 6°. Fica criado na Estrutura Organizacional da Camara Municipal de
Vereadores da Agua Preta o cargo de provimento em comissdo de Assessor de
Relagbes Parlamentares, com as respectivas vagas, vencimento e

gratificagbes de representagé@o do cargo, conforme Anexo | desta Lei.

§ 1°. Séo atribuicoes do Assessor de Relagées Parlamentares:

| - Manter os Vereadores informados sobre prazos a cumprir, bem como
acompanhar as providéncias obtidas das proposicées em tramite na Camara

Municipal de Vereadores da Agua Preta; «

Il - Auxiliar os Vereadores na fiscalizacao da Administracao Publica,

observando o cumprimento da legislacdo, das normas e Instrugoes pertinentes:

Il - Desempenhar outras atividades de assessoramento interno

externo aos Vereadores, desde que compativeis com o cargo ocupado.

§ 2° Cabera ao Vereador indicar, o nome do Assessor de Relagoes

Parlamentares de sua confianga, acompanhado da documentacao exigida por
lel.
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A frequéncia do Assessor de Relacdes Parlamentares sera

atestada : |
i alravés de memorando assinado pelo Vereador responsavel pela
lndlcagéo_

0 i ¢ o - -
Art. 7°- A verba de representacdo do cargo nao ocorrera incidéncia de

contribuicao previdenciaria.

Art. 8. As despesas desta Lei correrdo por conta da dotagao

or¢amentariada Camara Municipal.

Art. 9°. Os cargos ora criados nesta Lei serao exclusivamente de

@ livie nomeacdo e exoneracdo do Presidente da Camara Municipal de

Vereadores da Agua Preta.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data da publicagao, revogam-se as

disposicoes em contrario.

Iol= Ot ot o A

: Antoriio Manoel da Silva
VVereador — Presidente da Camara

Jo rges de Oliveira Filho
VVereador — Vice-Presidente da Camara

W,
José Adélson da Silva Junior
VVereador — 1°.Secretario da Camara

Sergio Ricardo Wanderléy\.ins de Holanda
Vereador=-2° Secrea Camara

Agua Preta/PE, 16 de Janeiro de 2023.

Praca dos Trés Poderes, 3213, Centro - Agua Preta/PE ﬂ~

CNPJ: 08.653.230/0001-61 | E-mail: cmaguapreta@hotmail.com | Fone: (081) 3681 - 1110 \

v



CAMARA MUNICIPAL DA AGUA PRETA
PALACIO BENEDITO SILVEIRA COUTINHO

Praca dos Trés Poderes, 3213, Centro - Agua Pr eta/PE

ANEXO |
VERBA DE
CARGA .
CARGO NCIMENTO| REPRESENTACAO
VAGAS | yopoiria | VE DO CARGO
Secretario de 0
Finangas - CC1 1 20 horas R$ 2.000,00 R$ 3.300,0
Assessor de RS 2.200,00
Secretaria — CC2 6 20 horas R$ 1.500,00
Assessor
Legislativo 8 20 Horas R$ 1.302,00 R$ 2.000,00
Especial - CC3
Assess%'CT"““ =] 30 20 Horas | R$ 1.302,00 RS 1.000.00
Assessor
Legislativo 13 20 horas RS 1.302,00
CC5
Assessor de
Relagoes 15
Parlamentares - 20 horas RS 1.302.00
CC6
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